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PANDUAN PENDAFTARAN 
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admin 

 



Panduan Pendaftaran Peserta Didik Baru (SPMB) 

SMA Katolik Giovanni Kupang TP 2026/2027 

 

Berikut adalah langkah-langkah pendaftaran online melalui situs resmi 

spmb.smakgiovanni.sch.id. 

 

BAGIAN 1: Registrasi Akun & Pembayaran 

1. Akses Situs: Buka browser (Direkomendasikan Google Chrome) pada PC atau 

Smartphone, lalu kunjungi: spmb.smakgiovanni.sch.id. 

 

 
 

2. Buat Akun: 

 Pilih menu Registrasi. 

 



 Isi data dengan benar: NISN, Nama Lengkap (sesuai KK), No. HP aktif, Kata 

Sandi, dan Kode Captcha. 

 
 

 Klik Daftar/Masuk setelah semua data terisi. 

 
 

3. Login Ke Beranda: 

 Masukkan NISN dan Kata Sandi yang telah didaftarkan. 

 



 Klik Masuk untuk mengakses Dashboard. 

 

4.    Pembayaran Pendaftaran: 

 Pilih menu Pembayaran Pendaftaran. 

 

 Klik Tambah Bayar. 

 

 Input Nilai Pembayaran dan Unggah Bukti Pembayaran, lalu klik Save. 

 



5.   Verifikasi Admin: 

 Tunggu konfirmasi admin (maksimal 1 x 24 jam). 

 Setelah dikonfirmasi, menu Formulir akan terbuka otomatis pada halaman beranda 

web SPMB dan nomor HP Anda akan otomatis ditambahkan ke Grup WhatsApp 

SPMB 2026/2027. 

 

BAGIAN 2: Pengisian Formulir Digital 

1. Login Kembali: Masuk ke situs spmb.smakgiovanni.sch.id menggunakan akun yang  

telah diverifikasi. 

 
 

2. Pengisian Data: Klik menu Formulir dan lengkapi seluruh kategori berikut: 

 

 Isikan Data Diri Secara Lengkap dan Benar 

 Isikan Data Ayah & Ibu  

 Isikan Data Wali (Hanya diisi jika tinggal bersama wali). 

 Isikan Data Nilai Rapor (Semester 1 s/d 5). 

 

 



 

 

3. Simpan Data: Pastikan selalu klik tombol Simpan pada setiap kategori agar data tidak 

hilang. 

 

 

BAGIAN 3: Verifikasi Berkas & Wawancara 

1. Jadwal pelaksanaan verifikasi dan wawancara akan diumumkan secara berkala melalui 

Grup WhatsApp. Pastikan Anda menyiapkan berkas fisik berikut: 

Dokumen yang Wajib Dibawa (Fotokopi): 

- FC. Kartu Keluarga & Akta Kelahiran. 

- FC. Ijazah / SKL / SKHU. 

- FC. Rapor Semester 1 s/d 5. 

- Bukti Pembayaran Formulir. 

- Materai Rp10.000 (1 Lembar). 



Dokumen Pendukung (Jika Ada): 

- FC. Sertifikat Juara Lomba (Minimal tingkat Kab/Kota untuk Jalur Prestasi). 

- Sertifikat TKA. 

- FC. Slip Gaji (Bagi orang tua PNS). 

- Surat Keterangan Aktif Siswa (Jika ada saudara kandung di Yayasan Swastisari 

KAK). 

- Surat Keterangan Aktif Mengajar (Jika orang tua bekerja di Yayasan Swastisari 

KAK). 

Ketentuan Map Dokumen: 

- Map Biru: Untuk Jalur Reguler/Umum. 

- Map Merah: Untuk Jalur Prestasi. 

 

Informasi Lebih Lanjut: 

- Pantau terus Grup WhatsApp SPMB 2026/2027 untuk update jadwal dan informasi 

penting lainnya. Selamat mendaftar! 

 

- Apabila mengalami kendala/masalah saat pengisian formulir dapat langsung 

menghubungi admin SPMB atau dapat bertanya langsung dalam Grup “SPMB 

2026/2027” 

 

 

 

 

~ TERIMA KASIH ~ 

 

 

 

 

 

 

 

 


